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UST SURECIH

Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI

Fakiiltemiz egitim-6gretim ve idari hizmetlerinin
stirdiirilmesi i¢in dogru {iriiniin, dogru zamanda ve
dogru yerde en uygun fiyata alinmasi

SURECIN SINIRLARI

Malzeme talebinin dekanliga iletilmesi ile baslar.
Malzemenin almmasindan sonra 6deme yapilmasi ile
sonlanir.

SUREC ADIMLARI

e Birimlerce malzeme istegi taginir istek belgesi ile
dekanlik makamima iletir.

e Alinacak malzeme yiiksek biitge gerektiriyorsa IMID
sistemi ile rektorliikten, gerektirmiyorsa dogrudan
temin yoluyla satn alnir.

e Piyasa arastirma gorevlilerince piyasa arastirma
yapihr. Tahmini fiyat i¢in yaklasik maliyet olusturulur.

e Harcama yetkilisi malzemenin alimmasi i¢in onay
Verir.

e Teklif yapilacak firmalar belirlenir.

e Gelen teklif mektuplar1 fiyat agisindan degerlendirilir.

e En disiik fiyat1 veren firmadan en kisa siirede
malzeme temin edilir.

e Malzeme muayene Kabul komisyonunca control edilir.

e Malzemeler uygun ise 6deme evraklari hazirlanarak
O0deme yaptlir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans gostergesi

Ayrilan biitge




Malzeme Satin Alma Siireci Akis Semasi

MALZEME SATIN ALMA ISLEMINi
BASLAT
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Birimlerce malzeme istegi tagmir istek belgesi ile Dekanhk makamina iletilir.

A

Almacak malzeme yiiksek biitce mi gerektiriyor?

IMID’den istekte bulunur.

Dogrudan temin ile
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Piyasa arastirma gorevlilerince piyasa arastirmasi yapilarak malin fiyati 6grenilir.
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Malin fiyat1 uygunsa harcama yetkilisi alinmasi yoniinde onay verir.

y

Teklif yapilacak firmalar belirlenir.
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Firmalarca dekanliktan gelen teklif mektuplarina cevap verilir.

Gelen teklif mektuplar1 degerlendirilir.
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Malzeme uygun Mal iade
mu? Hayir edilir

En diisiik fiyat1 veren firmaya teklifin
kabul edildigi haber edilir.

l Evet

:

Firma en kisa zamanda malzemeyi teslim
eder.

Mal taginir kayit control yetkilisince
teslim alnir. Tasmir fisi diizenlenir.
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Odeme evraklar1 hazirlanarak ilgili
firmaya 6deme yapilir.

Muayene komisyonu malzemeyi kontrol
eder.




